
Personal Electronic Device/Cell Phone Policy

The purpose of this policy is to foster a positive and productive educational atmosphere, where scholars can
focus on their studies without unnecessary distractions. By adhering to this policy, we aim to create a
conducive learning environment that benefits all members of our school community.

Cell Phone/Electronic Device Usage: Cell phones and all personal electronic devices (i.e. watches,
airpods, gaming units, etc.) must be turned off and kept out of sight during instructional time, including class
periods and examinations, unless explicitly permitted by the teacher. All classrooms will have a sign at the
front of the room that displays whether cell phones/ personal devices are currently allowed to be used. If the
sign is red, it means all devices must be out of sight. Only if the sign is on green are devices allowed to be out
and in use.

Consequence Process: If a scholar is using their cell phone/electronic device, the following steps will be
taken. Consequences will be given based on the total number of incidents, any time a scholar uses their
device when it is not allowed to be in use, regardless of which staff member observed the incident.
Depending on the severity of an incident, school administration may choose to jump ahead in which
consequence is implemented :

a. First Incident: The teacher will follow the ladder of consequence for their classroom. The ladder
includes:

- Scholars are reminded to put their phones away at the start of the lesson or when a teacher
sees phones being used when they should not be in use.

- If a scholar still has their phone out, they will receive an individual warning to put it away.
- Any scholar with their phone still out is given a reminder, one on one, to put the phone away.
- If the scholar continues to have their phone out, their parent will be contacted by the observing

staff.

b. Second Incident: The device will be placed in a locked pouch by the staff member who witnesses
the violation. The scholar will hold the pouch for the day in their backpack. The scholar will need to
check in to the main office at the end of the school day to release their device. The incident will be
documented in DeansList by the witnessing staff.

c. Third Incident: The device will be placed in a locked pouch by the staff member who witnesses the
violation. The scholar will hold the pouch for the day in their backpack. The parent/guardian will need
to come to campus for the device to be released from the locked pouch. The incident will be
documented in DeansList by the witnessing staff.

d. Fourth Incident:The device will be placed in a locked pouch by the staff member who witnesses
the violation. The scholar will hold the pouch for the day in their backpack. The parent/guardian will
need to come to campus for a meeting with school administration, after which the device will be
released from the locked pouch. The infraction will be documented in DeansList. The scholar will also
be placed on a device contract for 2 weeks (or longer depending on the parent conference), during
which the student must check the device into the Admin Team daily, and it will be returned after
dismissal. The incident will be documented in DeansList by the witnessing staff.



Emergency Situations: In case of emergencies, where a scholar needs access to their phone, they must
seek permission from a staff member, and will be given permission to go to the main office to use their phone
there.

Note to Parents/Guardians: It is crucial to support the school's policy and educate your child about
responsible cell phone use. Encourage them to use their devices responsibly and respect the learning
environment of the school. Please also note that if a student’s device is placed in a locked pouch and
the pouch is returned damaged or is lost by the student, there will be a $20 fee that the student/ their
family is responsible for paying to the school.

Your signature below indicates that you have received, read, and understand the policy.

Scholar Name: _____________________ Student Signature: _____________________ Date:________

Scholar Advisory Teacher:_________________________

Parent Name: ______________________ Parent Signature: ______________________ Date:________



Personal Política de dispositivos electrónicos/teléfonos celulares

El propósito de esta póliza es para crear una atmósfera educativa positiva y productiva, donde los
estudiantes puedan concentrarse en sus estudios sin distracciones innecesarias. Al adherirnos a esta póliza,
nuestro objetivo es crear un entorno de aprendizaje propicio que beneficie a todos los miembros de nuestra
comunidad escolar.

Uso de teléfono celular/aparato electrónico:Celulares y todos los aparatos electrónicos (es decir,
relojes,airpods, unidades de juego, etc.) deben apagarse y mantenerse fuera de la vista durante el tiempo de
instrucción, incluidos los períodos de clase y exámenes, a menos que el profesor lo permita expresamente.
Todas las clases tendrán un anuncio al frente de la clase que muestra si actualmente se permite el uso de
teléfonos celulares/aparatos electrónicos personales. Si la señal es roja, significa que todos los aparatos
deben estar fuera de la vista. Solo si el letrero está en verde se permite que los aparatos estén apagados y
en uso.

Proceso de Consecuencia: Si un estudiante está usando su teléfono celular/aparato electrónico, se
tomarán los siguientes pasos. Las consecuencias se darán en función del número total de incidentes, cada
vez que un estudiante use su aparato cuando no está permitido su uso, independientemente de qué
miembro del personal observó el incidente. Dependiendo de la gravedad de un incidente, la administración
escolar puede optar por adelantarse en la implementación de las consecuencias.:

a. Primer Incidente: El maestro seguirá la escalera de consecuencias para su salón de clases. La
escalera incluye:

- Se recuerda a los estudiantes que guarden sus teléfonos al comienzo de la lección o cuando un
maestro vea que se están usando teléfonos cuando no deberían estar en uso.

- Si un estudiante todavía tiene su teléfono afuera, recibirá una advertencia individual para que lo
guarde.

- A cualquier estudiante que todavía tenga su teléfono apagado se le recuerda, uno a uno, que lo
guarde.

- Si el estudiante continúa sin usar su teléfono, el personal de observación se comunicará con
sus padres.

b. Segundo Incidente: El aparato electronico será colocado en una bolsa cerrada por el miembro del
personal que presencia la violación. El estudiante mantendrá la bolsa por el día en su mochila.El
estudiante tendrá que registrarse en la oficina principal al final del día escolar para entregar su aparato
electrónico el bolsa. El Incidente será documentado en DeansList por el personal de testigos.

C. Tercer Incidente: El miembro del personal que sea testigo de la infracción colocará el aparato
electrónico en una bolsa cerrada con llave.El estudiante guardará la bolsa del día en su mochila. El
padre/tutor deberá venir al campus para que el aparato electrónico se libere de la bolsa cerrada. El
Incidente será documentado en DeansList por el personal de testigos.

d.Cuarto Incidente: El miembro del personal que sea testigo de la infracción colocará el aparato
electrónico en una bolsa cerrada con llave.El estudiante guardará la bolsa del día en su mochila. El
padre/tutor deberá venir al campus para una reunión con la administración de la escuela, después de



lo cual se liberará el aparato electrónico de la bolsa cerrada. La infracción se documentará en
DeansList. El estudiante también se colocará en un contrato de aparato electrónico para 2 semanas
(o más dependiendo de la conferencia con los padres), durante la cual el estudiante debe registrar el
aparato electrónico con el Equipo de Administración al diario, y será devuelto después del despido.
El Incidente será documentado en DeansList por el personal de testigos.

Situaciones de emergencia:En caso de emergencias, cuando un estudiante necesite acceso a su teléfono,
debe pedir permiso a un miembro del personal y Se les dará permiso para ir a la oficina principal y usar su
teléfono allí.

Nota para los padres/tutores: Es crucial apoyar la póliza de la escuela y educar a su hijo sobre el
uso responsable del teléfono celular. Anímelos a utilizar sus aparatos electrónicos de forma
responsable y respetar el entorno de aprendizaje de la escuela. Tenga en cuenta también que si el
aparato electrónico de su estudiante se coloca en una bolsa cerrada con llave y la bolsa se devuelve
dañada o el estudiante la pierde, habrá una tarifa de $20 que el estudiante o su familia serán
responsables de pagar a la escuela.

Su firma a continuación indica que ha recibido, leído y comprendido la póliza.

Nombre del estudiante: _____________________ Firma del estudiante: _____________________

Fecha:________

Advisory Maestro del Estudiante:________________

Nombre del padre: ______________________ Firma del padre: ______________________

Fecha:________


